SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

1. A konyvtar altalanos adatai:
Neve: Varosi Konyvtar Tét
Székhelye: Gy6r-Moson-Sopron megye 9100 Tét, F6 utca 80.
Fenntartd neve: Tét Varos Onkormanyzat Képviseld Testiilete
Székhelye: 9100 Tét, F6 utca 88.
Kozvetlen ellendrzé szerve: Kisfaludy Karoly Altalanos Mivelédési Kézpont
Székhelye: 9100 Tét, Debrecen utca 3.
A fenntarté dnkorményzat a hatalyos jogszabalyok figyelembe vételével — elsésorban az
L1997, évi CXL. Torvény a kulturdlis javak védelmérdl és a muzedlis intézményekrdl, a
nyilvanos kdnyvtari ellatasrél és a kdzmivelddésrdl” cimil térvény alapjan — meghatarozza a
miikédési szabdlyait, iranyitia és ellentrzi a kényvtar tevékenységét, biztositia a kdnyvtar
miikddéséhez szikséges anyagi és személyi feltételeket.
2. Létesitésére vonatkozo adatok:
Alapitasi év: 1953
Alapitd okirat szama: 17/1998.(111.31.)
A konyvtar jogelédei: Kozségi Népkdnyvtar, Kézségi Kdnyvtar, Nagykézségi Konyvtar

A kdnyvtar bélyegzdi (Ienyomat)’:

i Kislaludy Kiroly
Altaldpos Miivelddési Kizpont
VAROSI KONYVTAR
9100 Tét, F& u. 80,

Tel.: 96/361-027

3. A konyvtarnak a konyvtari rendszerben elfoglalt helye: Varosi Kényvtar Tet a Gy6r-Moson-
Sopron megyei kdzmivelddési konyvtari rendszer tagkényvtara. Szakmai és modszertani

tanacsot a Kisfaludy Karoly Megyei Kényvtarto! kérhet.



- A konyvtar feladatai: Mint nyilvanos kényvtar a telepiilés kdzmilvel3dési kényvtaraként a
lakossag altalanos tajékozédasahoz, mivel6déséhez, a tanulashoz, a szakmai munkahoz, az
igényes szorakozashoz sziikséges dokumentumok és szolgaltatasok biztositasa.

Alaptevékenysége:

» Gyljtemenyét a helyi igényeknek megfeleléen folyamatosan fejleszti, meg6rzi, feltarja,
gondozza es rendelkezésre bocsatja;

e Tajekoztat a kényvtar és dokumentumainak szolgaltatasardl;

» Biztositja mas kényvtarak allomanyanak s szolgaltatasainak elérését:

» Reszt vesz a kényvtarak kozotti dokumentum- és informaciéeserében.

. A kényvtar gylijtékére, allomanygyarapitasa, az allomany nyilvantartasa:

A kényvtar a 4-es pontban megfogalmazott feladatoknak és a gyhjtékori szabdalyzatanak

megfelelden altalanos gyljtékorl. Gyljteményét vasarlas forméajaban gyarapitja, vagy

szerzodest két a KELLO-val, illetve igénybe veszi a kedvezményes koényvvasarlasi

lehetéségeket.

Allomanyarél egyedi és csoportos leltari nyilvantartast vezet.

Allomanyellendrzést és torlést a mindenkori érvenyes jogszabalyok alapjan végez.

A kényvtar allomanyfeltarasat katélégussal, vagy szamitdégépen biztositja.

. A konyvtar gazdalkodasa, elszamolasi kételezettségei:

A konyvtar részben oOndlidan gazdalkodé szervezet. Az Onkormanyzat pénzigyi

elszamolasanal szerepel. (Ha més megoldas van, akkor a fenntarté hatarozza meg.)

. A konyvtar mitkddésének személyi feltételei:

A kényvtaros:  fofoglalkozasu

Alkalmazasérdl és kinevezésérd| az ellendrzd szerv dont.

A kényvtar hasznalata:

1. ingyenes alapszolgaltatasok:

* a kdnyvtarlatogatas,

» a kdnyvtar helyben hasznalata,

e az allomanyfeltard eszkézék hasznalata,

 informéacié a kdnyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairdl.

A konyvtar az ingyenes szolgéltatasokat igénybe vevd kényvtarhasznalonak adatait
beiratkozasi dij néikil regisztralhatja.

2. Az 1. pontban felsoroltakon kiviili szolgaltatasok a kényvtarba valé beiratkozassal
vehetOk igénybe. A beiratkozasért a fenntarté déntése alapjan beiratkozési dij szedhett,
mely & hasznalati szabalyzatban kerlil meghatarozasra.

A beiratkozott olvaso ingyenesen kdlcstndzheti a nyomtatott kdnyvtari dokuméntumokat.



/ A 16 éven aluliak és a 70 éven felliliek mentesiilnek a beiratkozasi dij megfizetése aldl.
' A pedagogusok, KKAMK dolgozok és a diakok mas jogszabalyban megallapitottak
szerinti kedvezményekben részesiilnek.

3. A ké‘)nyvté‘]j_hasznélénak a beiratkozaskor a kévetkez6 személyes adatait-kell kdzoinie
és igazolnia: név, anyja neve, sziletési helye és ideje, lakcime, szemeélyi
igazolvanyanak, vagy utlevelének szama. A kényvtar a személyes adatok védelmérdl az
erre vonatkozé jogszabalyok szerint kételes gondoskodni.

A személyes adataiban bekovetkezett valtozasokat a konyvtarhasznald koteles
bejelenteni a kdnyvtarnak.
A kényvtarhasznald kezdeményezheti a kbnyvtarhasznalati szabalyzat modositésat.

4. A kényvtaros a beiratkozott olvasék, a iatogatdk és a kolcsonzitt kotetek szamat
nyilvantartja.

5. Az Oktatasi és Kulturalis Minisztérium altal elrendelt mddon és idépontban minden
évben statisztikai adatot szolgaltat.

6. Nyitva tartasa: hetenként 5 nap, 22 éra.

8. Zaré rendelkezések:

a) A szabalyzat naprakész allapotardl, a szikséges mddositasokrdl, a
kényvtaros ‘javaslatainak figyelembevételével a  fenntartd
gondoskodik.

b) A szabalyzatot megkapta:

¢ Az dnkormanyzat

A kényvtar vezetdje,

A kényvtar pénziigyi gazdalkodasat ellatd intézmény (KKAMK)

A megyei kdnyvtar

A szabalyzat az érvényes koényvtari jogszabalyok alapjan késziilt, a fenntarté szerv jovahagyasaval

2008. szeptember 01. napjan Iép hatalyba.

kényvtarvezetd




