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KOZSZOLGALLAS sorszém: 42871

Intézmény iktatdszdm: 2986/2023

ALLASPALYAZAT
TETI KOZOS ONKORMANYZATIHIVATAL

palyazatot hirdet Kozszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében
altalanos iigyintézo

Munkakor/feladathkér betoltésére.

Tevékenységi kor (ellaitandd feladatok): Kisbabot, Rdbaszentmihdly telepiilések
vonatkozasaban igazgatasi gyek intézése, egyes szocilis igyek intézése, népesség-nyilvantartas,
adminisztrativ feladatok végzése, iktatdsi feladatok, adatszolgiltatds, statsztikai jelentések
kiildése, testileti anyagok el6készitése, jegyzokonyvek irdsa. Kozfoglalkoztatotti program
adminisztrativ feladatainak wvégzése. Személyi anyag kezelése. ASP rendszerben torténd
munkavégzés, szimitdégépes rendszerek hasznalata.

Betoltendd allas szakmacsoportja: dnkormanyzat
Betoltendd allas munkakirenek szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kiozszolgalati jogviszony (Kttv.)

Foglalkoztatas idotartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 dra, teljes
munkaidd (heti 40 6ra), Teljes munkaidd

Munkaveégzes helye: Rabaszentmihaly

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio (pl jogviszony létesités
feltételei; probaido; illetmény /fizetés, specidlis adatvédelmi tajekoztatas, szervezet
honlap cime stb.): Legaldibb 3 hdénap prdbaidd kikotésre keril. Jogallisra, illetmény
megallapitasra, juttatasokra a "Kézszolgalati tisztviselGk jogallasardl széld"” 2011, évi CXCIX. tv, a
13/2022.(X.27) OKR Tét Varos Kt-nek a kiztisztviseldk munkavégzéséril és juttatisairdl szélo
rendelete az irdnyaddk.

Palyazatok benyiijtasa: Postai titon, a Téti Kozds Onkormanyzati Hivatal cimére (9100 Tét, Fé utca
88.). Kérjilkk a boritékon feltiintetni a palyazad azonositd szamot: 2986 /2023, a munkakdr
megnevezését: Altalanos Ggyintézd

Feltételek, Elonyok
Palydzati feltételek:
Jogalliasbél fakadod jogszabalyi kivetelmények:
- Biintetlen eldélet

s Cselekviképesség
= Magvar dllampolgirsig

275
- Erkblcsi bizonyitvany
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4. Erettségi, vagy kozépfoki szakképesités vagy szakképesités-riépiilés
felsé kozépfoki részszakképesités wvagy szakképesités szakma - kozépfoki
szakképzettség szakképesités specidlis készségfejlesztd szakiskolai szakképzettség |
Egvéb végzettség kozgazdasagi szakkozépiskola

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:

. kozgazdasagi szakkozépiskola/gimnazium,
. Felhasznaldi szintl szamitistechnikai ismeretek,
- . a 87/2019. (IV. 23.)) Korm. rend. 1. mell. szerinti részletes
onéletrajz,
. a palyazo nyilatkozata, hogy a palyazati anyagot az eljarasban

résztvevik megismerhetik

Jarmiivezetodi engedély kategoria: B

Palydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Nem

A palyazat elbiralasa soran elonyt jelent a vezetdi tapasztalat?: Nem

A palyazat részeként benyijtando igazolasok, alatamaszto dokumentumok:
vépzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
fénykeépes dnéletrajz (87 /2019.(IV.23) Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
Harom hdnapnal nem régebbi erkélcsi bizonyitvany

Hozzdjaruld nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol

A pdlyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.11.18. 23:59

A palyazat elbiralasanak médja: jegyz6i hataskor a palyazati kifrdsban foglaltak szerint
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.11.24. 23:59

A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.tet.hu

Allds tervezett betiltésének idépontja: 2023.11.27.

Publikalas tervezett idépontja: 2023.11.03.

A pdlydzati kifrds kdzzétevdje a Beligyminisztérium (BM). A pdlydzati kifrds a kizigazgatdsi szery
dltal az BM részére megkiilditt adatokat tartalmazza, [gy annak tartalmdért a hatdlyos jogszabdaly
alapjdn a pdlydzatot kiird szerv felel.
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